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Attestreglemente Tor Falkodpings
kommun

(Antaget av kommunfullmaktige den 30 januari 2012)
(Galler fran och med den 1 februari 2012)

§1

Detta reglemente géller for kontroll av kommunens ekonomiska trans-
aktioner, inklusive interna transaktioner, medelsforvaltning samt medel
som kommunen alagts eller atagit sig att forvalta och/eller formedla.

§2

Kommunens ndmnder ansvarar for den interna kontrollen och tillser
darmed att bestammelserna i detta reglemente iakttas och att tillamp-
liga kontrollmoment utfors.

§3

Kontrollarbetet ska utformas s& att den interna kontrollen inom namnd-
erna ar tillracklig. Varje ndmnd ska ange inneb6rd och omfattning av
attestanters och konterares ansvar.

§4

Transaktioner ska konteras och attesteras innan de utfors. Dessa
atgarder innebar

— mottagnings- och granskningsattest; kontroll mot leverans/prestation
och kontroll av utréakning (pris- och sakkontroll) mot faktura, e-faktura
eller skannad faktura

— beslutsattest; kontroll mot faktura/e-faktura/skannad faktura/underlag/
bestéllning/beslut och villkor

— behdrighetsattest; kontroll av behérighet hos attestanter samt att
kontering skett.
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Ovan anforda kontrollmoment kan kompletteras med de Gvriga kontroller,
som respektive forvaltning finner erforderliga for sarskilda fall.

§5

Varje ndmnd utser befattningar och/eller funktioner med réatt att kontera
och attestera eller vara ersattare for dessa.

§6

Attestmoment far inte utféras av den som sjalv ska betala till kommunen
och dar ta emot transaktionen eller sjalv ta emot en betalning fran kom-
munen.

§7

Varje namnd svarar for att uppratta och halla en aktuell forteckning
Over utsedda attestanter.

§8

Kommunstyrelsen far utfarda anvisningar for tillampningen av detta
reglemente.

Denna kommunala forfattning ersatter forfattningen 1994:04.
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